
OFFRE D’EMPLOI

APPRENTI(E) ASSITANT(E) DE 
GESTION

Vous souhaitez intégrer une société spécialisée dans les sports équestres ? Le Pôle Européen 
Du Cheval situé au porte du Mans vous ouvre ses portes.  
Ce complexe sportif de haut niveau propose toute l’année, des évènements sportif équestre du 
niveau régional à international, de nombreux championnats nationaux et internationaux et cela 
dans de nombreuses disciplines telles que le Saut d’obstacles, le Dressage, le Concours 
Complet, la Voltige, le Hunter et le Horse Ball. Plus de 50 000 engagés se rejoignent chaque 
année pour de grands moments de sport. En parallèle de ses activités sportives, le Pôle 
Européen Du Cheval s’exécute également dans la restauration, l’hébergement et les séminaires 
afin de proposer un panel riche et large à ses visiteurs.  
Si vous êtes passionné par les sports équestres et que vous souhaitez conjuguer cette passion à 
votre métier orienté dans l’administration des entreprises alors ce poste est fait pour vous. 

Vous préparé ou commencé un BTS Gestion de la PME (GPME) (RNCP32360) ou titre  équivalent, 
vous êtes à l’aise à l’oral comme à l’écrit en français, vous maitrisez le pack office et faites 
preuves de discrétion. Baccalauréat exigé.  

Sous la responsabilité du Responsable Administratif et Financier et Ressources Humaines vos 
missions seront les suivantes :  
- Saisie des factures d’achats  
- Suivi des règlements clients  
- Lettrage des comptes fournisseurs  
- Lettrage des comptes clients  
- Préparation des factures  
- Suivi des contrats de travail à durée déterminée 
- Saisie de diverses pièces comptables  
- Relance client  
- Echange avec les fournisseurs  
- Contribution au suivi de trésorerie et à l’élaboration des tableaux de bord  
- Gestion du courrier  

Vous serez formé et accompagné sur plusieurs logiciels de gestion (comptable, social, 
commercial et vente) et encadré dans vos objectifs de réussite scolaire. 

Candidatures :  
CV et LETTRE DE MOTIVATION à transmettre 

par mail : 
 mederick@pec-lemans.com 
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